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C O M MISS IO NE  GI U DI C AT RI CE 
del concorso pubblico per esami per la copertura di n. 1 posti a tempo indeterminato di 

assistente contabile C livello base. 
 

Verbale n. 1 
V e r i f i ca  e  d e t erm in az i on e  c r i t e r i  s vo l g im en to  p ro v e  

 
Il giorno 15/09/2023, alle ore 14.30,  si è riunita, in presenza, la commissione giudicatrice del concorso 
in oggetto, nelle persone di: 
 
…omissis… 
 
 
Concorda di prevedere la ripartizione dei punteggi massimi per le singole PROVE D’ESAME, previste 
dal bando come segue:  
 Prova scritta: punti 30 
 Prova orale: punti 30 
 
Fissa, dopo breve discussione, i criteri per l’espletamento delle PROVE D’ESAME e prende atto delle 
date e orari già fissati, come segue: 

 
PROVA SCRITTA 
 
 Data: MARTEDI’ 19 settembre 2023 a partire dalle ore 9.30, presso la sede del Municipio – Piazza 

S. Giovanni, 9 – Borgo d’Anaunia  
 Forma: n. 03 domande a risposta sintetica ma esaustiva sugli argomenti elencati nel bando per la 

prova scritta. La commissione produrrà tre proposte tra le quali estrarre quella da elaborare; 
 

 Tempo di esecuzione: 2 ore e 30 minuti. 
 

 Idoneità: per essere ammessi alla prova orale, i candidati dovranno riportare una votazione di almeno 
18/30 e aver risposto a tutti i quesiti proposti dalla commissione.  

 
Gli elaborati, con riferimento al contenuto saranno valutati in relazione ai seguenti criteri: 

1) Conoscenza delle materie, degli argomenti ed in particolare gli aspetti tecnici che sono alla base 
dei quesiti posti; 

2) Aderenza del contenuto alle tracce proposte; 
3) Capacità di sintesi e appropriatezza della terminologia utilizzata comprensiva 

dell’organizzazione logica del discorso e capacità espositiva. 
 
Al fine dell’attribuzione del punteggio delle domande, ciascuno dei commissari assegnerà per ogni 
criterio un punteggio fino a da 0 a 10 punti e tradotti in giudizi sintetici seguendo lo schema del 
prospetto/Range sotto riportato con calcolo della media dei punteggi assegnati e successivamente sarà 
calcolata la media complessiva dei criteri valutati che sarà poi rapporta ai trentesimi. 
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Range 

Voto da O a 10 Giudizio 

 >=0 e>4  Assolutamente insufficiente, mancando completamente degli elementi principali o essendo 
fuori tema. 

>=4 e>5     Insufficiente mancando alcuni degli elementi principali e/o essendo parzialmente fuori tema 

>=5 e>6     Sufficiente, ma carente nel contenuto. 

>=6 e>7     Discreto, corretto, abbastanza completo, ma privo di approfondimenti e/o con imprecisioni 

>=8 e>9     Buono, corretto, completo, con qualche approfondimento e/o con lievi imprecisioni. 

>=9 e=10 Molto buono-ottimo, corretto, completo con approfondimenti adeguati e privo di imprecisioni. 

Indicazioni per lo svolgimento della prova scritta: 
1) Almeno due commissari oppure uno di loro ed il segretario saranno sempre presenti durante lo 

svolgimento delle prove e cureranno l'osservanza delle presenti prescrizioni.   
2) Ai concorrenti non sarà permessa la consultazione di nessun tipo di testo in loro possesso. Potranno 

consultare i testi eventualmente messi a disposizione dalla commissione.  
3) I concorrenti saranno invitati a consegnare eventuali testi o appunti portati appresso, oltre 

naturalmente a spegnere i telefoni cellulari e deporli sul tavolo.  
4) Saranno prodotti tre distinti temi, il cui contenuto dovrà, in un secondo tempo, essere reso noto ai 

candidati.  
5) I tre temi, siglati dai membri la commissione, saranno richiusi in tre buste distinte, debitamente 

sigillate e prive di contrassegni o scritte.  Fatta quindi costatare l’integrità delle buste, si inviterà un 
candidato ad estrarne una a sorte.  Il tema contenuto nella busta scelta sarà quello che tutti i 
concorrenti dovranno elaborare. Del medesimo si produrranno le fotocopie da distribuire a ciascun 
concorrente.   

6) Ai concorrenti saranno consegnate, per lo svolgimento di ciascuna delle prove, una penna a sfera a 
inchiostro nero, un cartoncino bianco, una busta piccola, una busta grande e due fogli rigati uso 
protocollo per lo svolgimento (timbrati e siglati dal presidente).  

7) I concorrenti dovranno scrivere il proprio cognome, nome, luogo e data di nascita sul cartoncino 
bianco e sigillarlo nella busta piccola, che poi riporranno nella busta grande, entro la quale saranno 
inseriti, al termine della prova, anche gli elaborati. 

 
 

PROVA ORALE 
 
 Data: MARTEDI’ 26.09.2023 a partire dalle ore 9,30 presso la sede del Municipio – Piazza S. 

Giovanni, 9 – Borgo d’Anaunia;  
 Forma: colloquio con il candidato, vertente sulle materie previste dal bando. La commissione, per la 

di presentazione davanti alla commissione, concorda di svolgere la prova orale rispettando l’ordine 
alfabetico del cognome dei candidati;  

 Tempo: minimo QUINDICI minuti. 
 Idoneità: la prova orale si intende superata con il conseguimento di una votazione non inferiore a 

18/30; 
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 La prova orale verrà valutata in relazione ai seguenti criteri: 
-   Conoscenza delle materie, degli argomenti ed in particolare gli aspetti tecnici che sono alla base dei 
quesiti posti; 
-   Aderenza del contenuto alle domande proposte; 
-  Capacità di sintesi, appropriatezza della terminologia utilizzata, capacità logica, critici e di soluzione 
delle problematiche proposte dalla commissione;  
Per l’attribuzione dei punteggi sono applicati i criteri fissati per la prova scritta. 

 
Ribadisce quanto già previsto dal bando e precisamente:  
1) Il punteggio finale è determinato dalla somma dei voti conseguiti nelle singole prove d’esame e 

pertanto espresso in 60esimi; 
2) Per l’ammissione alle prove d’esame, i candidati dovranno essere muniti di documento di identità 

personale in corso di validità; 
3) I candidati convocati, che non si presenteranno a sostenere le prove nella data, ora e sede stabilita, 

saranno dichiarati rinunciatari e quindi esclusi dal concorso, qualunque sia la causa dell’assenza 
anche se non dipendente dalla loro volontà, compresa la forza maggiore; 

4) La non partecipazione anche ad una sola prova d’esame comporta l’esclusione dal concorso; 
 
Essendo terminati i lavori di verifica e determinazione dei criteri, per lo svolgimento delle prove, la 
commissione si dà appuntamento per il giorno martedì 19 settembre 2023 alle ore 8.30 presso la sede 
del Comune di Borgo d’Anaunia per la predisposizione delle domande previste per la prova scritta. 
 
La seduta è chiusa alle ore 15.30 del medesimo giorno. 
 
Il presente verbale, composto da sei facciate, redatto mediante elaboratore elettronico, è letto, approvato 
e sottoscritto da parte di tutti i membri della commissione e dal segretario. 
 
…omissis… 


